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Paquete office: Excel (60 horas)
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Tutorizacion
O teu titor persoal
acompanarache desde o
primeiro dia e axudarache a
lograr os teus obxectivos

[}

Formacion en lina
Os mellores contidos e
ferramentas para aprender a
distancia, onde e cando queiras

®©

Diploma
Consegue o teu certificado
que acredita o correcto
aproveitamento do curso



Formate e avanza na tua carreira profesional. Matricula aberta!

50 00 B 90 SE
92 83 102 120 117 107 94

* Proposals 67 83 90 95 100

* Contracts 14 17 20 22 15 14 18 24 28 25
4 7 . 22 25
¢ Success rate 20.90% 19.10% 22.22% 23.16% 15.00% 15.22% 20.22% 23.53% 23.33% 21.37% 20.56% 26.60%
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Paquete office: Excel (60 horas)

Curso gratuito para persoas traballadoras, autonomas e desempregadas de Galicia

A Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion e a Federaciéon Galega de Comercio (FGC) pofien en
marcha un convenio de colaboracion para a realizacion de accions formativas para persoas traballadoras,

autonomas e desempregadas de Galicia.

O obxectivo principal desta formacion gratuita é impulsar as aspiracions de promocion profesional do
conxunto de galegos e galegas, mellorando as suas competencias e habilidades para dar resposta as
necesidades actuais do mercado laboral. Que vas conseguir?

+  Completar a tua formacion gratis nunha materia concreta.

+ Adaptarte & transformacion dixital incorporando e promovendo o uso das novas tecnoloxias.
Aumentar a satisfaccion e a motivacion para asumir novas responsabilidades ou funciéons dentro da
empresa.

Obxectivos principais do curso

+  Obter os datos, calculos, agregacions, comparacions, filtrados, estatisticas e/o graficos precisos,
operando coas distintas funcions que ofrecen as follas de célculo, a fin de xerar documentos fiables e de
calidade.

+  Operar con bases de datos, internas ou externas, co fin de obter e proporcionar a informacion necesaria,
mantendo sempre a integridade, a seguridade e a confidencialidade de acordo as normas establecidas.

+ Integrar datos, taboas, graficos e outros obxectos nos documentos de traballo #de acordo con as
instrucions recibidas a fin de reutilizar con eficiencia a informacion requirida de distintas aplicacions

informaticas.




Contidos

Que aprenderas connosco?

NIVEL INTERMEDIO

a OPERACIONS CON FOLLAS DE CALCULO
1.1. Formulas
1.2. Funcions
1.3. Uso de funcidéns comuns
1.5. Rendibilidade dun investimento

a PRESENTACION E EXTRACCION DE INFORMACION EN BASES DE DATOS

2.1. Formato avanzado de celas
2.2. Temas e formato condicional
2.3. Edicion de follas
2.4. Crear graficos
2.5. Temas avanzados sobre graficos
2.6. Listas
2.7. Filtros e taboas
2.8. Subtotales
2.9. Taboas e graficos dinamicos
2.10. Formularios
2.11. Colocar datos na web
2.12. Matrices e referencias externas
2.13. Acceso a datos externos
2.14. Persoais e vistas
2.15. Andlise de datos e macros
2.16. Colaborar con outros usuarios
2.17. XML e Excel
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